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ACTA DE ELIMINACIÓN DOCUMENTAL 

En las oficinas de la Defensoría del Consumidor, ubicada en la ciudad de Antiguo Cuscatlán 

del departamento de La Libertad el día 25 de septiembre del año 2019, los representantes 

del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos, Lic. Irma Flores 

Villeda, Oficial Unidad de Gestión Documental y Archivos, Licda. Paula Olivares, como 

Representante de la Dirección Jurídica, Licda. Cleotilde Arely Rodriguez Coutts, Jefa de la 

Unidad Financiera Institucional, José Humberto Lovato, encargado del Archivo Central, 

Francisca del Carmen Pereira Romero, encargada del archivo de gestión de la Unidad 

Financiera Institucional y Lic. José Moreno Moreno Auditor Interno como observador del 

Proceso; AUTORIZAN la eliminación de documentos por medio de fondo acumulado, 

según Cuadro de Control de Documentos (FOUGDA009) que describe la documentación 

que se elimina. 
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ACTA DE DISPOSICIÓN FINAL DE LOS DOCUMENTOS 

En las oficinas de la Defensoría del Consumidor, ubicadas en Antiguo Cuscatlán, La 

Libertad, el día Veinticinco del mes de Septiembre de dos mil diecinueve, el Comité 

Institucional de Selección y Eliminación Documental, AUTORIZA la eliminación total 

copias de la documentación descrita en el formulario Cuadro de control de 

Documentos Fondo Acumulado, 
UNIDAD 

ORGANIZATIVA 

SERI E/SUBSERIE DOCUMENTAL AÑOS DE 

CONSERVACION 

Unidad Financiera 

Institucional 

Correspondencia 

(Memorándum y correspondencia -2005-2013) 

Conciliaciones Administrativas (impresiones de libros 

de bancos -2006-2013) 

Estados Financieros por Proyectos (información de 

proyectos cerrados -2006-2008 

Informes (documentos de requerimientos de 

auditorias, copias de contratos de proveedores, copias 

de acuerdos y resoluciones, copias de garantías -2006-

2013) 

Compromisos presupuestarios (impresión del SAFI del 

2006-2013) 

Copia de Declaración de retención (copias de 

declaraciones de retención, ISR, 1% IVA, la. Anual — 

2006-2013) 

Copia de Planillas (copias de planillas del 2006-2007, 

2011-2013) 

Copia de Quedan (duplicados de quedan del 

2006,2011-2013) 

Documentación banc. Inti. Y registro de firmas (copia 

de órdenes de descuento, recibos de empleados 2006-

2013) 

Reporte y obligaciones por pagar (reportes de 

obligaciones del 2007-2013) 

Requerimientos de fondos (copias de los 

requerimientos de fondos de las cuentas -2007-2013) 

Copia de Voucher (copia de voucher de las cuentas — 

2006-2013) 

Copia de póliza de liquidación (fotocopia de pólizas del 

fondo circulante 2010-2013) 

FOUGDA016, VERSIÓN:01 



01/  4 
D 

M/49 • -Id sr 

ec 45)  ,114:400, o 7 
.‘ 

-4 
1  fine? telele ‘11 

UNIDAD DE GEST 
DOCUMENTAL Y AR 

PV7U) rttiL0k, 
Licda. Irma Villeda Flores 

ial Unidad de Gestión Documental y 
Archivos 

José Préjto Lov o 
Encargado del Archivo Central 

os  su, rk. 

Delensoría obs 
del Consumidor 
EA. SALVADOR, CA. 

n
tte

, 
 15> udito Inter 

rvado del Proceso 

4>+ Lic. Jo 

DEFENSORÍA 
DEL CONSUMIDOR  

C501.51130.`elnr: 

Lic3ajj1aliva res 
Representante de la Direcci 

Jurídica. 
00E124 #4, 

ql/b 'SI> ,r h ,d 
a 1.  

Licda. del Carmen Pereir* 
11 ..% dell:  eCfoerrittrnr:djor" Encarg da el archivo de gestión de  

El Salvador, CA. 
Unidad Financiera Institucional 

oclER4 /,_ 

4" 

Jefa de la Unidad Financiera Instituciorá o 
 Licda. C eotil e A ely Rodrigual: ""111111>D 

s

e

rai

f

v

e

an

n

ciso

s

ur

o

.mc

r
i
t

A
d
a
.or 
 ;SC1  

FOUGDA016, VERSIÓN:01 



DEFENSORÍA 
DEL coNsumlooR 

1X711111t1901)Fi 
MIYAI KYR 

UNIDAD FINANCIERA INSTITUCIONAL 

V. CONTROL DE DOCUMENTOS: FONDO ACUMULADO 

Serie Documental Contenido Fechas extremas No. Folios 

Correspondencia Correspondencia enviada y recibida Año 2005 (1 Ampo) 2005 
267 

Correspondencia Plan de Trabajo Institucional y Seguimiento 2006 (2 Ampo) 2006 
307 

Correspondencia Doc.Adicionales/Contabilidad Año 2008 2008 
255 

Correspondencia Manual de Procedimiento 2008 (1 Ampo) 2008 
350 

Correspondencia Manual de Gestion Financiera y Proy.de Modernizacion 2010 (1 

Ampo) 

2010 
222 

Correspondencia Estados Financieros Adicionales 2006-2007 (2 Ampo) 2006-2007 
735 

Correspondencia Correspondencia enviada y recibida Año 2006 (2 Ampo) De Enero a Diciembre 

2006 
834 

Correspondencia Correspondencia enviada y recibida Año 2007 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2007 
600 

Correspondencia Memorandos Enviados y Recibidos Año 2007 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2007 
350 

Correspondencia Correspondencia enviada y recibida Año 2008 (2 Ampo) De Enero a Diciembre 

2008 
717 

Correspondencia Correspondencia enviada y recibida Año 2009 (2 Ampos) De Enero a Diciembre 

2009 
1,061 

Correspondencia Memorandos Enviados y Recibidos Año 2009 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2009 
267 

Correspondencia Correspondencia enviada y recibida Año 2010 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2010 
550 

Correspondencia Memorandos Enviados y Recibidos Año 2010 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2010 
190 

Correspondencia Correspondencia enviada y recibida Año 2011 (2 Ampos) De Enero a Diciembre 

2011 
761 

Correspondencia Memorandos Enviados y Recibidos Año 2011-2012 (2 Ampo) De Enero a Diciembre 

2011-2012 
1,120 

Correspondencia Correspondencia enviada y recibida Año 2012 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2012 
555 

Correspondencia Correspondencia enviada y recibida Año 2013 (2 Ampo) De Enero a Diciembre 

2013 
1,061 

Correspondencia Memorandos Enviados y Recibidos Año 2013 (2 Ampo) De Enero a Diciembre 

2013 
960 

Conciliaciones Administrativas Auxiliar de Bancos Año 2006-2007 (2 Folder) De Enero a Diciembre 

2006-2007 
455 

Conciliaciones Administrativas Auxiliar de Bancos Año 2008 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2008 
400 

Conciliaciones Administrativas Auxiliar de Bancos Año 2009-2010 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2009-2010 
190 

Conciliaciones Administrativas Auxiliar de Bancos Año 2011-2012 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2011-2012 
550 

Conciliaciones Administrativas Auxiliar de Bancos Año 2013 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2013 
255 

Estados financieros de proyectos Documentos de Proyecto BID 2006-2008 (2 Ampo) 2006-2008 
540 
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Serie Documental Contenido Fechas extremas No. Folios 

Estados financieros de proyectos Liquidacion Proyecto BID Semestral 2006-2008 (2 Ampo) 2006-2008 
956 

Estados financieros de proyectos Liquidacion de fondos 2007-2008 (1 Ampo) 2007-2008 
550 

Estados financieros de proyectos Doc.Proyecto SETEFE 2008 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2008 
350 

Informes Doc.Auditoria/Cte.Ctas Año 2008 (2 Ampos) 2008 
1,075 

Informes Doc.Auditoria/Externa 2008 (1 Ampos) 2008 
255 

Informes Contratos de Proveedores y Resoluciones Año 2010 (1 Ampo) 2010 
255 

Informes Doc.Auditoria/Cte.Ctas Año 2011 (1 Ampos) 2011 
350 

Informes Doc.Auditoria/Cte.Ctas Año 2013 (1 Ampos) 2013 
315 

Informes Copias/Polizas/Seguros/Bienes,Vehiculos 2006-2007 (1 Ampo) 2006-2007 
423 

Informes Doc.Auditoria GOES Años 2006-2007 (1 Ampos) 2006-2007 
255 

Informes Doc.Auditoria/Cte.Ctas Años 2006-2007 (12 Ampos) 2006-2007 
5,219 

Informes Doc.Auditoria/Interna 2008- 2012 (1 Ampos) 2008-2012 
350 

Informes Documentos varios 2008-2014 (1 Ampo) 2008-2014 
550 

Informes Informe Administrativo 2009-2011 (1 Ampo) 2009-2011 
267 

Informes Contratos de Proveedores y Resoluciones Año 2011-2012 (3 

Ampo) 

2011-2012 
757 

Informes Copias de Garantias entregadas 2012-2013 (1 Ampo) 2012-2013 
107 

Informes Acuerdo y Resoluciones Año 2006-2007 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2006-2007 
267 

Informes Contratos de Proveedores Año 2006-2007 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2006-2007 
480 

Informes Contratos de Proveedores Año 2008 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2008 
450 

Informes Contratos de Proveedores y Procalidad Año 2011 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2011 
350 

Informes Contratos de Proveedores Año 2012 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2012 
350 

Informes Acuerdo y Resoluciones Año 2012-2013 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2012-2013 
315 

Informes Contratos de Proveedores Año 2013 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2013 
267 

Informes 3 cajas con folder y documentos varios 2006-2013 
400 

Compromisos presupuestarios- 
Registrados en SAFI 

compromisos presupuestarios del 2006 (7 ampos) 2006 
2,551 

Compromisos presupuestarios- 
Registrados en SAFI 

compromisos presupuestarios del 2007 (7 ampos) 2007 
2,209 

Compromisos presupuestarios- 
Registrados en SAFI 

compromisos presupuestarios del 2008 (8 ampos) 2008 
2,895 

Compromisos presupuestarios- 
Registrados en SAFI 

compromisos presupuestarios del 2009 (9 ampos) 2009 
4,177 
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Serie Documental Contenido Fechas extremas No. Folios 

Compromisos presupuestarios- 
Registrados en SAFI 

compromisos presupuestarios del 2010 (10 ampos) 
4,546  

2010 

Compromisos presupuestarios- 
Registrados en SAFI 

compromisos presupuestarios del 2011 (8 ampos) 
3,109  

2011 

Compromisos presupuestarios- 
Registrados en SAFI 

compromisos presupuestarios del 2012 (12 ampos) 
5,005  

2012 

Compromisos presupuestarios- 
Registrados en SAFI 

compromisos presupuestarios del 2013 (12 ampos) 
5,034  

2013 

Copia de Declaraciones de 

retención 

Docum/Declaraciones/ISR,IVA/Año 2006 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2006 
255 

Copia de Declaraciones de 

retención 

Docum/Declaraciones/ISR,IVA/Año 2007 ( 1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2007 
222 

Copia de Declaraciones de 

retención 

Comprobantes de Retencion/1% IVA 2008 (2 Ampos) De Enero a Diciembre 

2008 
827 

Copia de Declaraciones de 

retención 

Docum/Declaraciones/ISR,IVA/Año 2008 (2 Ampo) De Enero a Diciembre 

2008 
573 

Copia de Declaraciones de 

retención 

Comprobantes de Retencion/1% IVA 2009 (2 Ampos) De Enero a Diciembre 

2009 
856 

Copia de Declaraciones de 

retención 

Docum/Declaraciones/ISR,IVA/Año 2009 (2 Ampo) De Enero a Diciembre 

2009 
780 

Copia de Declaraciones de 

retención 

Comprobantes de Retencion/1% IVA 2010 (2 Ampos) De Enero a Diciembre 

2010 
717 

Copia de Declaraciones de 

retención 

Docum/Declarac/Inf.Anual/ISR,IVA/Año 2010 (2 Ampo) De Enero a Diciembre 

2010 
300 

Copia de Declaraciones de 

retención 

Comprobantes de Retencion/1% IVA 2011 (2 Ampos) De Enero a Diciembre 

2011 
856 

Copia de Declaraciones de 

retención 

Docum/Declaraciones/ISR,IVA/Año 2011 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2011 
107 

Copia de Declaraciones de 

retención 

Comprobantes de Retencion/1% IVA 2012 (2 Ampos) De Enero a Diciembre 

2012 
800 

Copia de Declaraciones de 

retención 

Docum/Declarac/Inf.Anual/ISR,IVA/Año 2012 ( 2 Ampo) De Enero a Diciembre 

2012 
197 

Copia de Declaraciones de 

retención 

Comprobantes de Retencion/1% IVA 2013 (3 Ampos) De Enero a Diciembre 

2013 
1,380 

Copia de Declaraciones de 

retención 

Docum/Declarac/Inf.Anual/ISR,IVA/Año 2013 (2 Ampos) De Enero a Diciembre 

2013 
850 

Copia de Planillas Listado/Conceptos/Descuentos/Planillas 2011 (1 Ampo) 2011 
423 

Copia de Planillas Resumen/planillas con visto bueno 2011 (1 Ampo) 2011 
190 

Copia de Planillas Revisiones de Planillas 2016-2017 (5 Ampos )- borradores 2016-2017 
1,835 

Copia de Planillas Planillas de Salarios Año 2006 (3 Ampos) De Enero a Diciembre 

2006 
1,590 

Copia de Planillas Planillas de Salarios Año 2007 (7 Ampos) De Enero a Diciembre 

2007 
3,385 

Copia de Planillas Planillas de Salarios Año 2008 ( 14 Ampos) De Enero a Diciembre 

2008 

Copia de Planillas Planillas Previsionales(ISSS,AFPs,INPEP Y IPSFA) Año 2008 (1 

Ampo) 

De Enero a Diciembre 

2008 
600 

Copia de Planillas Planillas de Salarios Año 2009 ( 13 Ampos) De Enero a Diciembre 

2009 
5,850 

Copia de Planillas Planillas Previsionales(ISSS,AFPs,INPEP Y IPSFA) Año 2009 (1 

Ampo) 

De Enero a Diciembre 

2009 
267 

Copia de Planillas Planillas Previsionales(ISSS,AFPs,INPEP Y IPSFA) Año 2010 (1 

Ampo) 

De Enero a Diciembre 

2010 
243 
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Serie Documental Contenido Fechas extremas No. Folios 

Copia de Planillas Planillas de Salarios Año 2011 (12 Ampos) De Enero a Diciembre 

2011 
4,074 

Copia de Planillas Planillas Previsionales(ISSS,AFPs,INPEP Y IPSFA) Año 2011 (1 

Ampo) 

De Enero a Diciembre 

2011 
350 

Copia de Planillas Planillas de Salarios Año 2012 (16 Ampos) De Enero a Diciembre 

2012 
5,704 

Copia de Planillas Planillas Previsionales(ISSS,AFPs,INPEP Y IPSFA) Año 2012 (1 

Ampo) 

De Enero a Diciembre 

2012 
384 

Copias de Planillas Contratos de Empleados Año 2013 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2013 
107 

Copia de Planillas Planillas de Salarios Año 2013 (13 Ampos) De Enero a Diciembre 

2013 
5,036 

Copia de Planillas Planillas Previsionales(ISSS,AFPs,INPEP Y IPSFA) Año 2013 (1 

Ampo) 

De Enero a Diciembre 

2013 
350 

Copia de Planillas Planillas de Salarios Año 2010 ( Ampos) Prestada por la UFI a 

TH 2010 

copia de Quedan Quedan Año 2011-2013 y Estados de cuentas 2011-2013 
1,050 

copia de Quedan Quedan y registros de Vales Año 2006 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2006 
103 

Documentación bancaria 

institucional y Registro de firma 

Ordenes de Descuento 2006-2008 (1 Folder) De Enero a Diciembre 

2006-2008 
222 

Documentación bancaria 

institucional y Registro de firma 

Recibos/prestamos/empleados Año 2007 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2007 
450 

Documentación bancaria 

institucional y Registro de firma. 

Ordenes de Descuento 2012 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2012 
255 

Documentación bancaria 

institucional y Registro de firma 

Recibos/prestamos/empleados Año 2012 (2 Ampo) De Enero a Diciembre 

2012 
750 

Documentación bancaria 

institucional y Registro de firma 

Ordenes de Descuento 2013 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2013 
600 

Documentación bancaria 

institucional y Registro de firma 

Recibos/prestamos/empleados Año 2013 (2 Ampo) De Enero a Diciembre 

2013 
1,260 

Reportes y obligaciones por pagar Identificacion Tributaria de Proveedores 2006-2011 (1 Ampo) 2006-2011 
384 

Reportes y obligaciones por pagar Reporte de Cierre contable 2007 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2007 
555 

Reportes y obligaciones por pagar Reporte de Obligaciones x Pagar Año 2007 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2007 
550 

Reportes y obligaciones por pagar Reporte de Obligaciones x Pagar Año 2008 (3 Ampo) De Enero a Diciembre 

2008 
1,200 

Reportes y obligaciones por pagar Reporte de Obligaciones x Pagar Año 2009 (3 Ampo) De Enero a Diciembre 

2009 
1,315 

Reportes y obligaciones por pagar Reporte de Obligaciones x Pagar Año 2010 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2010 
600 

Reportes y obligaciones por pagar Reporte de Obligaciones x Pagar Año 2011 (1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2011 
350 

Reportes y obligaciones por pagar Reporte de Obligaciones x Pagar Años 2012-2013 (2 Ampo) De Enero a Diciembre 

2012-2013 
660 

Requerimientos de fondos Requerimiento/Movimiento/Cuentas/Cte.Ctas. 2006,2007 y 

2009 (2 Ampos) 

2006,2007 y 2009 
567 

Requerimientos de fondos Reportes de Requerimientos de Fondos 2012-2014 (1 Ampo) 2012-2014 
300 

Requerimientos de fondos Requerimientos/Fondos, Año 2007(1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2007 
480 

Requerimientos de fondos Requerimientos/Fondos, Año 2008(2 Ampo) De Enero a Diciembre 

2008 
520 

FOUGDA009 VERSIÓN 01 
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Serie Documental Contenido Fechas extremas No. Folios 

Requerimientos de fondos Requerimientos/Fondos, Año 2009( 1 Ampo) De Enero a Diciembre 

2009 
550 

Requerimientos de fondos Requerimientos/Fondos/Remuner y B y Servicios, Año 2010(2 

Ampo) 

De Enero a Diciembre 

2010 
740 

Requerimientos de fondos Requerimientos/Fondos/Remuner y B y Servicios, Año 2011(2 

Ampo) 

De Enero a Diciembre 

2011 
820 

Requerimientos de fondos Requerimientos/Fondos/Remuner y B y Servicios, Año 2012(3 

Ampo) 

De Enero a Diciembre 

2012 
1,055 

Requerimientos de fondos Requerimientos/Fondos/Remuner y B y Servicios, Año 2013 (3 

Ampo) 

De Enero a Diciembre 

2013 
1,284 

Copia de Voucher Copias de Cheques Voucher Año 2006 (3 Ampos) De Enero a Diciembre 

2006 
1,590 

Copia de Voucher Copias de Cheques Voucher Año 2007 ( 7 Ampos) De Enero a Diciembre 

2007 
3,395 

Copia de Voucher Copias de Cheques Voucher Año 2008 (12 Ampos) De Enero a Diciembre 

2008 
5,433 

Copia de Voucher Copias de Cheques Voucher Año 2009 (13 Ampos) De Enero a Diciembre 

2009 
5,756 

Copia de Voucher Copias de Cheques Voucher Año 2010 (14 Ampos) De Enero a Diciembre 

2010 
4,513 

Copia de Voucher Copias de Cheques Voucher Año 2011 (14 Ampos) De Enero a Diciembre 

2011 
4,382 

Copia de Voucher Copias de Cheques Voucher Año 2012 (18 Ampos) De Enero a Diciembre 

2012 
7,404 

Copia de Voucher Copias de Cheques Voucher Año 2013 (19 Ampos) De Enero a Diciembre 

2013 
7,454 

Copia de Pólizas de liquidación Polizas/Fondo Circulante Año 2010 (1 Ampos) 2010 
506 

Copia de Pólizas de liquidación Polizas/Fondo Circulante Año 2011 (2 Ampos) 2011 
600 

Copia de Pólizas de liquidación Polizas/Fondo Circulante Año 2012 (3 Ampos) De Enero a Diciembre 

2012 
678 

Copia de Pólizas de liquidación Polizas/Fondo Circulante Año 2013 (12 Ampos) De Enero a Diciembre 

2013 
2,483 
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